
Reisekostenabrechnung 

Arbeitnehmer:........................................................... 

1. Reise

Anlass der Reise:................................................... 

Beginn der Reise:................................................... Ende der Reise:..................................................... 

Reiseland:……………………………………. 

2.Verkehrsmittel

Welche Verkehrsmittel wurden benutzt?:............................................................... 

3. Fahrtkosten

Eigenes Kfz: ......................................km Bahnfahrkarten:..................................EUR 

Flugticket...........................................EUR Taxi Kosten........................................EUR 

4. Unterbringungskosten

Rechnungskosten:.....................................EUR 

mit Frühstück: ja/nein.............................  oder      Pauschale: ...............Tage 

5. Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwand

Auswärtstätigkeit ohne Übernachtung mit mehr als 8h Abwesenheit: .................. Tage 

oder Auswärtstätigkeit mit Übernachtung: 

An- und Abreisetag ...........Tage 

24 Stunden Abwesenheit ............................................ Tage 
6. Kostenlose Verpflegung während der Auswärtstätigkeit

Frühstück: ………Tage        Mittagessen: ………. Tage        Abendessen: ………..Tage     

7. Reisenebenkosten

sonstige Rechnungen:...........................EUR 
8. Gesamt

Summe..........................................EUR (vom AG oder Steuerbüro auszufüllen) 

Abzgl. Vorschuss..........................EUR 

Auszahlungsbetrag.......................EUR (vom AG oder Steuerbüro auszufüllen) 

BiBitte fügen Sie Rechnungen bei, die erstattet werden sollen.


	24 Stunden Abwesenhe: 
	Bahn: 
	Taxi: 
	Pauschale: 
	ohne Nacht: 
	An-Abreise: 
	Arbeitnehmer: 
	Anlass: 
	Beginn: 
	Ende: 
	Land: 
	Verkehrsmittel: 
	KfZ: 
	Flug: 
	Nachweis: 
	Frühstück: 
	Mittag: 
	Abend: 
	Nebenkosten: 
	Gesamtkosten: 
	Vorschuss: 
	Auszahlung: 


