Anleitung zur Registrierung bei DATEV Arbeithehmer Online

Registrierung PC und Handy (empfohlen):

1. Link www.datev.de/ano 6ffnen
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2. Schaltflache Registrieren klicken, Neues DATEV-Konto anlegen auswahlen und ein
DATEV-Konto mit der personlichen E-Mailadresse (nicht die Arbeits-Mailadresse
verwenden) und individuellem Passwort erstellen.
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3. Nach der Registrierung erhalt man eine E-Mail zur Bestatigung der E-Mailadresse.

Registrieren fiir DATEV-Konto

Herzlich willkommen bei DATEV-Konto,

schon, dass Sie sich registrieren

Bestatigen Sie Ihre E-Mail-Adresse durch
Klick auf den folgenden Link

Bestatigen

Dieser Link ist 120 Minuten galtig. Falls die
Bestatigung Ihrer E-Mail-Adresse nicht
rechtzeitig erfolgt, starten Sie die Registrierung
erneut

Wenn Sie die Registrierung nicht beauftragt
haben, ignorieren Sie diese E-Mail

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail
—_———d

4. Einladungscode aus dem Registrierungsbrief und Geburtsdatum erfassen

Arbeitnehmer online - digitale Lohndokumente XX.XX.XXXX

Herzlich willkommen Max Mustermann,
Ihr Arbeitgeber Muster GmbH stellt Ihnen Ihre Lohndokumente in Arbeitnehmer online zur Verfligung.

So einfach gehts:
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DATEV-Konto
verkniipfen

Um auf Leistungen in Arbeitnehmer online

greifen zu konnen, verknipfen Sie Thr
DATEV-Konto mit Arbeitnehmer online. Geben
Sie dafur Thren personlichen Einladungscode
aus dem Einladungsschreiben und Thr
Geburtsdatum ein.

Einladungscode
£ g

Ich habe die Datenschutzbestimmungen
Zur Kenntnis genommen.

5. Gewilnschte Authentificator App wahlen und auf dem Smartphone oder PC
installieren. Wir empfehlen, hier die Microsoft Authentificator App zu verwenden.
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6. Nach Fertigstellung der Installation Jetzt Einrichtung starten auswahlen. Nun
scannen Sie den QR-Code mit Ihrer Authentificator App (Einrichtung privates Konto)
und geben den 6-stelligen Bestatigungscode ein.

oF N
I pATEV-Konto

Authenticator App einrichten

Schrite 1: Scannen Sie folgenden QR-Code mit Ihrer Authenticator App

® feeonack geben




7. Nach der Eingabe des Bestadtigungscodes erhalten Sie mehrere
Wiederherstellungscodes fiir die Zweifaktorauthentifizierung. Diese Codes miissen
Sie gut aufbewahren, um den Zugriff sicherzustellen. AnschlieBend wird der Kasten
angehakt und Einrichtung abschlieBen ausgewahilt.
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Wenn Sie den Zugriff auf Ihr Smartphone verlieren, konnen Sie mit diesen
Wiederherstellungscodes Ihren zweiten Faktor auf einem Smartphone neu einrichten. Sie konnen
Jeden Code nur einmal verwenden.

Achtung: Diese Codes sind nach Abschluss der Einrichtung nicht mehr aufrufbar. Notieren Sie
sich diese Codes und bewahren Sie sie an einem sicheren Ort auf.

Codesdrucken | Codes kopieren

Ich habe dass die nur hier verfiigbar sind und habe
sie fiir eine spatere Wiederherstellung meines zweiten Faktors gesichert.

Fertig



Registrierung ausschlieRlich Uber ein Mobilgerat:

1. Die Schritte 1-5 identisch zur Registrierung mit PC und Mobilgerat durchfiihren.

2. Wenn Sie Jetzt Einrichtung starten ausgewahlt haben, wahlen Sie die Schaltflache
Bereits auf einem mobilen Gerat? aus

Authenticator App einrichten

Schritt 1: Scannen Sie folgenden QR-Code mit Threr Authenticator App

Offnen Sie Ihre Authenticator App und fiigen Sie Thr DATEV-Konto als neues Konto hinzu, indem Sie
nachfolgenden QR-Code mit Ihrer Authenticator App scannen:

d Sie kdnnen diesen QR-Code nicht scannen?
gl ) )
r Schlissel zur manuellen Eingabe anzeigen

¥ Bereits auf einem mobilen Gerat?

Schritt 2: Geben Sie den Bestatigungscode ein

Nach dem Scan des QR-Codes wird Ihnen ein 6-stelliger Zahlencode in Ihrer App angezeigt. Geben
Sie diesen Code hier ein, um Ihre Einrichtung abzuschlieRen.

3. Wenn dies nicht funktioniert, konnen Sie den Schliissel zur manuellen Eingabe
anzeigen lassen und in Ihre Authentificator App Ubertragen.

4. Im Feld 6-stelliger Bestatigungscode den Zahlen-Code erfassen, der daraufhin in
der App angezeigt wird



Zukiinftiger Anmeldeprozess:

1. Link www.datev.de/ano 6ffnen

2. Anmelden und anschlieRend Authentificator App auswahlen

€ 5 C & appsdatevde/ano demo/

Anmelden

‘Wahlen Sie die Methode aus, mit der Sle sich registriert
haben:

gy Authenticator App

Benutzen Sie eine Authenticator App

SMS Tan
‘Wit schicken Tnaen eine TAN per SMS.

5| ‘Verwenden Sie Incen neven Personalausiveis

3. Registrierte E-Mailadresse und Kennwort eingeben und Jetzt anmelden

4. Offnen Sie Ihre Authentificator App auf lhrem Smartphone und geben Sie den 6-
stelligen Code ein.

So einfach gehts:

Authenticator App auf Ihrem 6-stelligen Code aus der App hier Ferti
Smartphone offnen eingeben 9




